附件1
业绩核查要求
一、业绩真实性
核查项目地址是否与申报材料相符，业绩是否真实存在；核查中标通知书、合同、施工许可证、竣工验收报告及图纸等材料是否有涂改或严重逻辑错误等情况；核对工程名称、开竣工日期、各参建单位及相关项目负责人等信息，是否与企业申报情况相符。
（一）中标通知书
重点核查中标通知书上的项目名称、规模指标、范围、中标单位、开标时间、中标金额、开竣工日期、签发日期等信息。公开招标项目还应加盖发包和招标代理机构印章。
（二）勘察合同
重点核查工程合同（协议书）主要页、勘察任务书及技术要求、进度计划、工作量和费用明细等内容。
核查合同主体、中标单位、资质等级、中标范围、工程名称、建设地址、勘察规模、中标价格、开竣工时间等与中标通知书信息是否一致，合同内容、签订时间、合同（协议书）双方签章等是否齐全合法有效。
（三）设计合同
重点核查工程合同（协议书）主要页、工程设计范围、阶段与服务内容、设计进度、设计费明细及支付方式、设计变更计费依据和方法等内容。
核查合同主体、中标单位、资质等级、中标范围、工程名称、建设地址、建设规模、中标价格、开竣工时间等与中标通知书信息是否一致，合同内容、签订时间、合同（协议书）双方签章等是否齐全合法有效。
（四）施工合同
重点核查工程合同（协议书）专用条款主要页、涉及施工范围、安全、质量、价格等内容。
1.核查合同主体、内容、金额、项目负责人等与中标通知书信息是否一致，合同内容、签订时间、合同（协议书）双方签章等是否齐全合法有效。
2.核查专用条款中发包人、承包人、监理单位、设计单位、安全、质量、付款要求等信息；核查合同附件中价格表、规章制度清单、履约保函、质量保修书、安全协议等内容。
（五）施工图审查材料
房建市政类项目需要核查项目的施工图审查合格证。重点核查施工图审查（含勘察）相关信息是否能在官方网站查询，参建单位或主管部门相关记录是否与申报材料相符。
（六）施工许可材料
房建市政类项目需要核查项目的施工许可证。重点核查证书是否能在主管部门网站查询，参建单位或主管部门相关记录是否与申报材料相符。
（七）竣工验收材料
竣工验收证明材料应为工程竣工（交工）验收文件或有关部门出具的工程质量鉴定书，国（境）外工程还应包括驻外使领馆经商部门出具的工程真实性证明文件。
重点核查工程竣工验收报告是否包含参与验收的单位及人员签章、验收的内容、结论、时间等内容；参与验收方的签章及时间是否符合逻辑关系；结合中标通知书、工程合同、施工许可等信息核查竣工验收证明材料签注时间、开竣工日期、造价结算等内容，判断材料是否真实有效；涉及施工单位项目技术负责人信息的，还需核查施工方案及审批表中的项目技术负责人是否与申报材料相符。
（八）发票和银行流水记录
查看发票是否能从网上验真，发票的支出单位和收款单位是否与项目实际情况相符合；核查银行资金流动的方向、金额大小，是否能够与工程合同条款、验收单据等文件相互印证。
二、业绩合法性
核查业绩信息是否与企业申报材料一致，核查业绩是否符合建设程序，是否存在违法发包、转包、违法分包、超资质承揽业务等违法违规行为。
1.核查中标通知书、合同、验收、图纸、图审及施工许可证等材料中的工程名称、建设规模、开竣工日期、中标通知书签发日期及合同签订日期、相关单位及负责人信息是否一致，核查项目是否符合建设程序，是否存在违法发包、转包、违法分包等违法违规行为。
2.核实合同内容能否反映申报指标，是否存在超资质范围承揽的问题；合同中是否明确参建单位主要负责人员信息，相关人员是否存在违规兼任或超执业范围执业等情况。
3.复核竣工证明材料中主要人员是否一致，人员变更的是否有变更审批表；工程信息变更的是否有相关单位或部门证明，内容是否合理。
三、业绩准确性
核查业绩指标是否与项目实际情况相符。
1.核查图纸。图纸是否能清楚有效反映代表工程业绩的技术指标；工程图纸是否含有图签、设计单位出图章等内容；图签中的工程项目名称、图纸名称、设计人员签字、出图时间、出图版本是否齐全有效；设计单位出图章和注册人员签章的编号是否一致；注册人员签章是否按其专业签盖在相应专业图纸上；设计单位出图章和注册人员签章、印签章的有效期与图纸的出图时间是否符合逻辑关系。对于高度和层数指标，还需复核建筑设计总说明、立面图和剖面图等图纸上的数据，跨度指标还需要查看基础平面布置图等图纸。
2.核查合同额。如合同中明确造价的，以此为考核指标依据，核查是否符合标准要求；合同中未明确造价的应核查工程决算单，核查审查工程决算单出具单位是否有相关资格（资质），最终决算金额是否达到标准要求，决算时间是否晚于竣工验收时间。
3.核查技术指标。对申报指标中涉及高度、长度、跨度、面积等可视的指标可通过全站仪、钢尺等设备进行复核；对涉及层数指标可在楼外目视标准层层数或复核楼内电梯楼层按键标识；对涉及道路或管径长度可以通过道路名牌复核，长度可通过智能地图等软件复核；水管管径可通过现场测量确定；对于涉及污水处理厂或供水厂、泵站、生活垃圾处理工程等工程设备的可通过查看建筑物标识牌的竣工日期、楼内设备（如强弱电箱门、防火门、通风管道、水泵或阀门）标牌日期等，佐证项目工期是否与申报材料相符。
附件2
业绩核查表（房建、市政类）
填报单位（公章）：                                填报时间：   年   月   日
	项目名称
	
	建设（总包）单位
	

	施工单位
	
	勘察单位
	

	设计单位
	
	监理单位
	

	项目地址
	

	标准要求的
业绩指标
	
	企业申报的业绩指标
	

	图纸审查报告
颁发日期
	
	施工许可证
颁发日期
	

	招投标
	企业类型
	勘察□   设计□   施工□  

	
	招标方式
	公开招投标□   直接发包或邀请招标□

	
	中标通知书
	工   期
	

	
	
	中标金额（万元）
	

	
	
	中标（颁发）日期
	

	
	
	内容及范围是否符合要求
	          是□              否□

	合同
	企业类型
	勘察□   设计□   施工□   

	
	合同工期
	

	
	合同额（万元）
	

	
	合同签订日期
	

	
	合同内容及范围是否符合要求，是否存在超资质承揽情况
	          是□              否□

	施工图审查
	审查合格证编号
	

	
	工程名称
	

	
	勘察设计资质等级、建设规模是否符合要求，企业是否存在超资质承揽情况
	是□              否□

	施工许可
	施工许可证编号
	

	
	工程名称
	

	
	建设规模是否符合要求，参建单位是否存在超资质承揽情况
	是□              否□

	
	施工项目经理
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	一级建造师□      二级建造师□

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	勘察项目负责人
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	注册土木工程师（岩土）□

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	设计项目负责人
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	一级注册建筑师□ 一级注册结构工程师□

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	项目总监
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	注册监理工程师□ 

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	竣工验收
	实际开竣工日期
	

	
	验收（签字）日期
	

	
	是否包含参与验收的单位及人员、验收的内容、验收的结论等
	是□              否□

	
	技术指标、竣工验收信息与核查情况是否相符
	          是□              否□

	
	备注：
施工单位项目技术负责人姓名：


	银行流水
	支付时间
	

	
	支付金额
	

	
	支付单位
	

	接收到
	接收单位
	

	
	银行资金流动的方向、金额大小是否能够与工程合同条款等文件相互印证
	是□              否□

	施工图纸
	设计单位出图章、注册人员印章、图纸审查章是否齐全
	          是□              否□

	
	图纸反映的技术指标是否与项目现场技术指标一致
	          是□              否□

	
	图签
	项目负责人姓名
	

	
	
	建筑专业负责人姓名
	

	
	
	结构专业负责人姓名
	

	
	
	建筑专业主要设计人姓名
	

	
	
	结构专业主要设计人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	        专业负责人姓名
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	出图日期
	

	
	备注：


	存在问题
	

	核查结论
	


企业负责人：                         核查人：        
科（处）室负责人：                    分管负责同志：
附件3
业绩核查表（非房建、市政类）
填报单位（公章）：                                填报时间：   年   月   日
	项目名称
	
	建设（总包）单位
	

	施工单位
	
	勘察单位
	

	设计单位
	
	监理单位
	

	项目地址
	

	标准要求的
业绩指标
	
	企业申报的
业绩指标
	

	招投标
	企业类型
	勘察□   设计□   施工□   

	
	招标方式
	公开招投标□   直接发包或邀请招标□

	
	中标通知书
	工   期
	

	
	
	中标金额（万元）
	

	
	
	中标（颁发）日期
	

	
	
	内容及范围是否符合要求
	          是□              否□

	合同
	企业类型
	勘察□   设计□   施工□   

	
	合同工期
	

	
	合同额（万元）
	

	
	合同签订日期
	

	
	合同内容及范围是否符合要求，是否存在超资质承揽情况
	          是□              否□

	
	项目经理
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	一级建造师□      二级建造师□

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	勘察项目负责人
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	注册土木工程师（岩土）□

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	设计项目负责人
	姓    名
	

	
	
	注册资格或职称
	

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	
	项目总监
	姓    名
	

	
	
	注册资格
	注册监理工程师□ 

	
	
	是否超执业资格承揽工程
	          是□              否□

	竣工验收
	实际开竣工日期
	

	
	验收（签字）日期
	

	
	是否包含参与验收的单位及人员、验收的内容、验收的结论等
	是□              否□

	
	技术指标、竣工验收信息与核查情况是否相符
	          是□              否□

	
	备注：
施工单位项目技术负责人姓名：


	结算报告
	结算额是否满足标准要求
	          是□              否□

	
	报告委托单位和施工单位印章是否齐全，相关负责人是否签字
	          是□              否□

	
	造价咨询单位出具报告的，造价单位及注册人员印章是否齐全
	          是□              否□

	
	报告出具日期
	

	
	备注：

	银行流水
	支付时间
	

	
	支付金额
	

	
	支付单位
	

	接收到
	接收单位
	

	
	银行资金流动的方向、金额大小是否能够与工程合同条款等文件相互印证
	是□              否□

	施工图纸
	设计单位出图章、注册人员印章是否齐全
	          是□              否□

	
	图纸反映的技术指标是否与项目现场技术指标一致
	          是□              否□

	
	图签
	项目负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	        专业负责人姓名
	

	
	
	    专业主要设计人姓名
	

	
	
	    专业主要设计人姓名
	

	
	
	    专业主要设计人姓名
	

	
	
	    专业主要设计人姓名
	

	
	出图日期
	

	
	备注：


	存在问题
	

	核查结论
	


企业负责人：                         核查人：        
科（处）室负责人：                    分管局领导：
附件4
已用于资质审批的省内业绩名单
填报单位：                                报送月份：
	序号
	企业名称
	申报资质名称及类别
	申报
时间
	业绩
地址
	业绩
名称
	是否申报成功

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                填报时间：


